
心理学部 2021‒2022学年秋季学期勤工助学助管岗位职责 

心理学部 2021 ‒ 2022 学年秋季学期拟招募教务工作助管 1 名、团务工作助管 1 名、党

建宣传助管 2 名以及生活指导室助管 1 名，各助管岗位职责与要求如下： 

一、教务工作助管 

岗位职责： 

1、协助学院本科生教务秘书、研究生教务秘书开展工作； 

2、负责教学文件的编辑、教学信息整理； 

3、协助教学课程和教室安排； 

4、协助管理各类课程助教等。 

二、团务工作助管 

岗位职责： 

1、协助团委书记处理日常团务工作，包括但不限于： 

团情信息统计、团员信息系统管理、办理团员信息登记、组织关系转接等。 

2、完成团委书记交办的其他团务工作。 

三、党建宣传助管 

岗位要求： 

1、中共党员（含预备党员），高年级本科生或研究生在读，热爱学生党建工作； 

2、有主要学生干部经历，担任过党支书和支委优先； 

3、熟悉党员入党流程和党员应具备的条件素质； 

4、有较强责任感、使命感、服务意识和奉献意识； 

5、有较强的组织能力和协调沟通能力； 

6、有较好的心理素质，吃苦耐劳的态度； 

7、有意应聘高校辅导员的同学请积极报名。 

岗位职责： 

1、协助做好学部党建对外宣传工作； 

2、负责“心党员”微信公众平台的管理运营； 

3、协助做好学部二级党校党员教育培训活动； 

4、完成党务负责老师交办的其他工作。 

四、生活指导室助管 

岗位要求： 

1、对高校心理辅导和情感教育工作感兴趣； 

2、有责任心、认真细致，愿意投入时间和精力，最好能够坚持一年以上； 

3、有一定的拍照编辑及 PPT 设计能力； 



4、研究生优先考虑。 

岗位职责： 

1、协助生活指导室负责人开展心理学部本硕博学生的日常心理健康服务（例如，收集

班级心理工作简报、宣传、联络开展专题心理健康讲座、工作坊、525 特色活动等）。 

2、本岗位无需值班，工作时间、空间具有一定的灵活性。 


