


登录学校官
网信息门户,

通过左侧的

“全部应用

”或“向您

推荐”进入

“学生管理

与服务系统”





学生填写活

动信息并提

交申请

学部、院

系审核

结项入库党委学生工

作部审核

党委学生工

作部公示

班级

开展活动

提交

活动总结

审核总结

提交

报销材料



班建基金申请界面概览

具体操作说明与要求见下



Step 2：

上方点击单个班级建设基金

申请，即可进入信息填写界面

Step 1：

在左侧功能栏点击班级建设基金

1. 进入班建基金申请信息填写界面



2.填写班级活动基本信息

按照各项要求如实填写

信息即可



此处请认真填写本次活动的目的、意义与活动亮点，体现出该活

动的举办意图与新意，是预算审批的重要参考之一。

此处请认真填写本次活动的主要内容安排，要尽可能详实，涵盖

活动内容与流程，可分点陈述，是预算审批的重要参考之一。

此处请认真填写本次活动的时间安排，应包括日期与相应的活动

内容，可分点陈述。

此处请认真填写本次活动安全预案，尤其是涉及外出的活动，务

必详尽，应包括各类事件的防范与应急处理措施。

填写要求：



此处务必详细分点列清本次活动涉及到的所有资金项目预算，应

包括物资名称、个数、单价、各项总价与合计金额。

例如： 1、活动用跳绳（20个）8*20=160元；

2、活动用书籍（5本）30*5=150元

3、一等奖奖品：U盘（1个）50*1=50元

4、二等奖奖品：图书（2本）25*2=50元

5、三等奖奖品：笔记本（4本）10*4=40元

6、纪念品：书签（10个）2*10=20元

合计：160+150+50+50+40+20=470元

470

此处填写预算总额，必须与上一栏中的合计一致

3.填写预算明细



4、全部填写完成并确认无误后可以点击提交，申请内容将出现在“申请列表”

一栏中，申请信息无法修改，但可以在列表右侧点击“删除”重新填写。

Step3：点击左侧活动名称，可进入活动信息界面，

查看院系、学部以及党委学生工作部的具体审核意见和

预算批准额度，也可关注党委学生工作部网站的公示通

知并记录审批号（审批号即报销所需填写的活动编号）。

Step1：提交后请联系学生所在

院系、学部的相关负责老师进行

审核，学生可在申请列表中关注

院系审核状态。

Step2：院系审核完成后，党委学生工

作部可进行审核，学生可在申请列表中

关注党委学生工作部审核状态及意见。

党委学生工作部的审核意见中会包括对本次活动开展的

指导建议或预算批准的依据，请学生认真阅读。

说明：学校审批部门目前尚未更新为“党委学生工作部”，暂时仍显示为“本科生工作处”。



注：学生所在学部、院系进行审核流程示意（仅限学部、院系老师操作）





5、提交活动总结
（活动结束后，学生需在每月规定时间内提交结项材料）



结项材料应包括活动新闻稿（500字左右）、活动总结（600字左右）和5

张1MB以上*.JPG格式的照片（每张照片需要自定10字以内的标题）。

若系统中无法完成提交，请尝试更换浏览器或将结项材料打包发

送至邮箱xgb@bnu.edu.cn，邮件主题为“学院班级+审批号+班

级建设基金结项”。
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多个班建基金申请信息填写在单个

班建基金申请的下拉菜单中

除需要填写所有参与班级的信息外

，其余各项填写内容、要求、审核

与结项均与单个班级建设基金申请

一致。


