
确认实验室仪器设备需求

借用结束

询问实验中心资源情况

能否满足需求，能否外借

下载仪器借用登记表

填写获取的设备信息

明确借用实验室和
设备信息

教师签字

学生需由导师签字

是

能否满足需求

否

借用登记表扫描

作邮件附件发给中心主任获得借用许可

允许借用否
拿仪器借用登记表原件

找实验中心主任签字确认
是

携登记表原件和合同原件到实验中心办
公室领取实验室门卡、或仪器设备，登

记借用信息

借出门卡和仪器

到期归还

按期归还到实验中心办公室归还仪器设备 是 续借实验室和仪器

接收实验中心处罚

收回仪器

永久丧失借用权限

否，且未办续借手续

设备损坏、丢失核查设备情况

设备完好

与实验中心商定设
备租用价格与合同

携主任签字的登记
表原件到实验中心
签订设备借用合同

根据合同办理设备
租用汇款
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